屏東縣建國國小學習載具及充電車使用注意事項
112年12月26日教師會議通過
1、 依據推動中小學數位學習精進方案計畫，提供行動充電車供本校教師借用，並訂定「屏東縣建國國小行動充電車借用使用原則」〈以下簡稱本原則〉。
2、 校內學習載具與平板車數量：
1、 班級學習載具與行動充電車：4台平板車。
高年級：平板車有18台學生用平板電腦及0台教學用平板電腦。
中年級：平板車有23台學生用平板電腦及1台教學用平板電腦。
低年級：平板車有12台學生用平板電腦及1台教學用平板電腦。
2、 教師載具及備用學習載具：23台台教用平板電腦及備用平板電腦。
3、 學習載具與行動充電車管理人員：
1、 班級學習載具與行動充電車：(學校可依實際現況選擇不同的管理方式)
1. 高年級管理人員由明怡師管理。
2. 中年級管理人員由靜雯師管理。
3. 低年級管理人員由敬修師管理。
2、 教師載具及備用學習載具：管理人員為坤邦師。
4、 借用數量：
1、 班級學習載具與行動充電車：每次借用為1台平板車與12-24台平板電腦。
2、 教師載具及備用學習載具：每次借用1台。如有特殊需求者，得視情況申請多台。
5、 借用期限：
1、 班級學習載具與行動充電車：
每學期借用次數不限，每次至多可借用5天，如有特殊需求者，得視情況申請延長時間。為維護設備妥善使用狀態，請學年管理人員務必於期末（寒暑假前三天，不含假日）歸還網管教師保管。
2、 教師載具及備用學習載具：
每學期借用次數不限，每次於開學日借用至期末。為維護設備妥善使用狀態，請借用人務必於期末（寒暑假前三天，不含假日）歸還網管教師保管。另寒暑假借用，每次於寒暑假日開始借用至備課日歸還。
6、 借用、歸還注意事項：
1、 班級學習載具與行動充電車：
1. 設備借用：借用人須親自向各年段管理人員辦理借用。確實填寫借用申請表，並與學年管理人員同時維認設備正常運作，以及相關配件齊全後，方可出借。借用表若寫滿請向網管教師拿取。
2. 設備歸還：借用人與學年管理人員同時確認設備狀況，以及相關配件是否齊全後，簽名並紀錄歸還日期時間，始完成歸還手續。歸還平板電腦時，請自行備份個人資料並將私人帳號登出，並將保存資料移除。
3. 借用與歸還必須與各年段管理人員商討借用及歸還時間。
4. 設備歸還手續需於期限內之上班時間辦理完成，到期日若遇週休日、放假或停止上班日，得順延至次一上班日。期間請借用人務必妥善保管。
5. 班級學習載具只供本校教師在校內借用。
6. 總管理人員每月25號清點平板電腦與行動充電車數量及設備狀況，並檢查班級學習載具借用申請表。
2、 教師載具及備用學習載具：
1. 設備借用：借用人須親自向網管教師辦理借用。確實填寫借用申請表，並與網管教師同時確認設備正常運作，以及相關配件齊全後，方可出借。
2. 設備歸還：借用人與網管教師同時確認設備狀況，以及相關配件是否齊全後，簽名並紀錄歸還日期時間，始完成歸還手續。歸還平板電腦時，請自行備份個人資料並將私人帳號登出，並將保存資料移除。
3. 借用與歸還必須與網管教師商討借用及歸還時間。
4. 設備歸還手續需於期限內之上班時間辦理完成，到期日若遇週休日、放假或停止上班日，得順延至次一上班日。期間請借用人務必妥善保管。
5. 教師載具只供本校教師借用。備用學習載具提供科任教師教學借用（多台）及清寒學生因防疫因素借用，或因教師教學需求得由教師替學生申請攜出使用（另外填寫屏東縣建國國小防疫期間學習載具借用說明與申請表）。
7、 設備保管、損失賠償：
1、 設備借用前，借用人應會同各管理人員檢查設備狀況若有損壞、故障之情形，應立即告知。若未聲明，則視同本設備借用時為良好狀態。歸還後，各管理人員應檢查設備狀況，若有損壞故障之情形，應立即告知。若未聲明，視為良好狀態。
2、 設備借用與保管期間，借用人與各管理人員應負妥善使用、維護、保管之責任。如遇有異常或其他意外狀況，借用人與各管理人員應立即通知並將設備送回總務主任。
3、 借用人或各管理人員因使用、保管不當，以致設備發生損壞或遺失時，須負擔維修或賠償責任，賠償同廠牌同等級品。若無同廠牌同等級品時，則以更高等級品替代。損壞之平板電腦則歸其所有。
8、 使用注意及配合事項：
1、 設備僅提供教學研究之用，不得使用其他各項加值付費之功能，若產生各項費用，將由借用人支付相關之費用。
2、 設備使用應遵守資通安全規範以維護資訊及個資安全。並於智慧財產権法及相闢法律規定範圍內合理使用。
3、 設備內個人資料之保全與回復需由借用人自負。各管理人員保有是否同意出借之權利。
4、 借用人請於期末協助提供平板融入教學相關成果展示，撰寫成果報告、或提供上課資料照片、學生作品等。
5、 [bookmark: _GoBack]因應防疫停課期間，全部平板交回網管教師統一歸防疫平板運用（相關借用辦法為屏東縣建國國小防疫期間學習載具借用說明與申請表）。
9、 本辦法未盡事宜，得依相關規定辦理。
10、 本辦法經校長核准後公告實施，修正時亦同。
